
(Hlavičkový papír původce) 
 

 

 

 

Skartační návrh 

 

 

 Na základě zákona č. 499/2004 Sb., o archivnictví a spisové službě a o změně 

některých zákonů, ve znění pozdějších předpisů, vyhlášky č. 259/2012 Sb., o podrobnostech 

výkonu spisové služby, ve znění pozdějších předpisů a podle Spisového řádu …(doplnit název 

původce)… navrhujeme vyřadit dokumenty uvedené v příloze. 

 Do skartačního řízení byly zahrnuty dokumenty ….(doplnit název původce)… z let 

...(doplnit léta).... s prošlými skartačními lhůtami, které nejsou nadále potřebné pro jeho 

činnost. Dokumenty jsou vedeny v elektronickém systému spisové služby…(uvést název 

systému) a jejich metadata pro výběr ve formě SIP balíčků byla vložena do Národního 

archivního portálu. Analogové dokumenty zahrnuté do skartačního řízení jsou uloženy 

v…..(doplnit místo uložení – pokud jsou součástí skartačního návrhu analogové dokumenty).  

 Přiložený seznam byl vygenerován Národním archivním portálem. 

 Žádáme o odborné posouzení dokumentů. 

 

 S pozdravem 

  

 

 

 

 

 

                                                               

 

 

 

Příloha: Seznam k provedení výběru archiválií (soubor ve formátu PDF/A vygenerovaný 

Národním archivním portálem po úspěšném nahrání SIP balíčků původcem) 

Nepovinně lze přiložit i případný další seznam vyprodukovaný konkrétním systémem ESSS 

nebo vytvořený původcem. 

 (Adresa příslušného archivu) 


