Vzor ozndmeni o ukoeni ¢innosti spola&nosti

Odesilatel: Statni oblastni archiv v Plzni
Nézev spoknosti, adresa,O
¢. j., datum Sedl&kova 44
jméno vyizujiciho/telefon 306 12 Plzé&
V.. , dne xx. xx. 201..

Véc: Zadost o projednani zabezpri dokumerit zanikajici spolénosti XY (Nazev spoknosti,
jeji sidlo, ICO)

Na zaklad ustanoveni § 11, odst. 2 zakanat99/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuzb
a 0 znéné nékterych zakon, ve zreni pozdjSich gredpidi (dale jen ,zakon“) a § 31 odst. 4 zakona
¢. 563/1991 Sbh. (zakon @étnictvi), ve zani pozdjSich gedpigi, scklujeme Statnimu oblastnimu
archivu, Ze uvedena spotost XY (Nazev spoknosti, jeji sidlo, €O) vstoupila do likvidace.

Dokumenty podleffpohy 1 (pripadre i prilohy 2, pokud se vyskytujpakona, vzniklé z
¢innosti spolénosti XY, jsou uvedeny vifloze ¢. 1 této zZadosti a jsoufipraveny k odborné
prohlidce a vybru archivalii Statnim oblastnim archivem v termikiery bude dohodnut.

Dokumenty spataosti bez trvalé hodnoty s dosud neproSlymi ukladathitami zistanou
uloZzeny u:nazev, adresa,dO instituce (resp. jméno, funkce, adresa jednathiv&tera (ktery)
prevzala (pevzal) péi o zbytek spisovny zanikajici spiesti a zajisti jeji bezgeé ulozeni,
pripadné vyuziti a naslednou likvidaci po uplynutadicich Ihit. Uve/te, zda jsou salasti £chto
dokument i dokumenty personalni povahy vyznamné pro doiocdépracované doby a vgidtu
zanmestnana (mzdové listy, osobni spisy), a pokud ano, takych let.

Dokumenty spoknosti bez trvalé hodnoty s proSlymi ukladacimitdmi byly (budou)
piedany k likvidaci.

Kontakt na povreného zarstnance(telefon, e-mail, fipadre ID DS). Odpowd’

.....

Jméno, funkce, podpis zodganého
zardstnance spol@osti, resp. likvidatora
razitko spoknosti

Priloha: Seznam dokumenhavrzenych k vyéru za archivalie
Seznam dokumémiersonalni povahy s neproslymi ukladacinitdmi

VZOR (najiklad tyto typy dokumedi



Priloha 1: Seznam dokumeni navrzenych k vykéru za archivalie

Vznik, vyvoj, zanik spolénosti — vypisy z obchodniho rejitu  1994-2005

Stanovy spolénosti a jejich zrany 1994, 1998
Zivnostenské listy 1994-1999
Organizé&ni a jednacfady, gikazy vedeni 1994-2002
Zpravy z valnych hromad 1995-2002
Zapisy ze sdlei predstavenstva, spravni a dodaady 1995-2002
Zpravy auditora 1995-2002
Ochranné znamky 1995-2000
Raéni zawrky, bilance, statistické vykazy 1995-2002
Vlastni ceniky a katalogy, propagace spotesti, (East

na veletrzich apod. 1997-2000
Kolektivni smlouvy 1995-2002

Priloha 2:

Seznam dokumend personélni povahy s neproSlymi ukladacimi lfitami predanych k ulozZeni
u... (nazev komeni spisovny nebo jiné institu¢eosoby, u niZz budou dokumenty uloZzeny)

Mzdoveé listy zagstnané 1994-2005



